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Regulamento Interno

I. Objeto e Ambito

O Regulamento Interno é o instrumento que define as normas de organizacdo e funcionamento
definidas pela Dire¢do e assumidas pela Comunidade Educativa da €scola de Pedro Nunes.

O Regulamento Interno define um quadro normativo da vida escolar, refletindo o Projeto Educativo
da Escola e incluindo as disposi¢des legais em vigor, nomeadamente a Lei 51/2012 de 5 de setembro
(Aprova o Estatuto do Aluno e Etica Escolar, que estabelece os direitos e os deveres do aluno dos
ensinos bdsico e secundario e o compromisso dos pais ou encarregados de educacdo e dos restantes
membros da comunidade educativa na sua educagdo e formacao, revogando a Lei n.2 30/2002, de 20
de dezembro.) e o Decreto-Lei n? 152/2013 de 4 de novembro (Aprova o Estatuto do Ensino Particular
e Cooperativo de Nivel Ndo Superior).

Este documento entra em vigor a 1 de setembro de 2015.
I1. Orientacdes de Natureza Educativa

1. Regime de Faltas dos Alunos

O Regime de Faltas dos Alunos respeita o definido na Lei 51/2012 de 5 de setembro (incluindo a
retificagdo n2 46/2012 de 17 de setembro), definindo o dever de assiduidade e de pontualidade. Este
implica a sua presenca na sala de aula ou demais lugares onde se desenvolva o trabalho escolar, dentro
do horario pré-estabelecido, incluindo também todas as atividades de reforgo curricular, de carater
opcional em que o aluno esteja inscrito, bem como todos os outros momentos determinados pela

Diregao.

1.1. Marcacao de Faltas

Para sancionar o ndo cumprimento destes deveres, existem as seguintes faltas:

A falta de presenca é a auséncia do aluno a uma aula ou atividade de frequéncia obrigatdria, bem como
durante as atividades de frequéncia facultativa, caso tenha havido lugar a inscricdo.

Ensino Basico — 2.9 ciclo: sera marcada uma falta de presencga por cada periodo de 45 minutos;
Ensino Basico — 1.2 ciclo: sera marcada uma falta de presenca por dia;

Ensino Pré-Escolar: serd marcada uma falta de presenca por dia.



A falta de material tem lugar quando o aluno n3do se apresenta na aula com os materiais essenciais a

sua efetiva participacdo nas atividades letivas, conforme programacao.

A trés faltas de material dadas na mesma disciplina e no mesmo periodo letivo equivalem a uma falta

de presenca ndo relevavel.

A falta disciplinar corresponde a violagdo pelo aluno de algum dos deveres previstos neste

regulamento, em termos que se revelem perturbadores do funcionamento normal das atividades ou

das relacdes com a comunidade educativa. Implica uma medida disciplinar a determinar pelo Professor

ou Diregao.

1.2. Justificacdo de Faltas

Sao consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

a)

g)

Doenca do aluno, que devera ser declarada por médico, se o impedimento for superior a trés
dias uteis;

Por indisposicdo do aluno competindo ao Encarregado de Educacdo o dever de entregar ao
Professor responsdvel, a respetiva justificacao;

Isolamento profiladtico, determinado por doenca infetocontagioso de pessoa que coabite com
o aluno. Deve ser comprovada através de declaracao de autoridade sanitdria competente;
Falecimento de familiar durante o periodo legal de justificacao;

Nascimento de irmdo, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente posterior;
Consulta médica ou tratamento ambulatério que ndo possa efetuar-se fora do periodo das
atividades letivas;

Participacdo em provas desportivas, eventos culturais ou atividades associativas, nos termos
da legislagdo em vigor;

Outro facto impeditivo da presenca na Escola, desde que, comprovadamente, ndo seja
imputdavel ao aluno e justificadamente atendivel pelo Professor responsavel;

Cumprimento de obrigacoes legais;

Para a justificacdo de faltas devem ser seguidos os seguintes procedimentos:

a)

O pedido de justificagdo de falta deve ser feito por escrito e entregue ao Professor responsavel
até ao 32 dia util subsequente a data da mesma, com indica¢do do dia e atividade em que a
falta ocorreu, referenciando-se os motivos justificativos da mesma. Sempre que necessario,
deve ser acompanhado do respetivo comprovativo/declaracdo médica, podendo o professor

solicitar os comprovativos adicionais que entenda necessarios a justificacdo da mesma;



b) No Ensino Pré-Escolar as faltas devem ser justificadas, junto da Educadora responsdvel de sala.
Se, por motivos de doenca, a crianga falte 3 ou mais dias tera de trazer um atestado médico
viabilizando o seu regresso a Escola;

c) Sempre que o aluno tenha uma doenga que implique risco de contdgio, febre ou outros
sintomas que causem indisposicdo e mal-estar, ou seja portador de parasitas, deve

permanecer em casa, protegendo-se a si e aos colegas.

2. Regime disciplinar

A €scola de Pedro Nunes privilegia meios de formagdo do carater e da vontade, em simultaneo

com o desenvolvimento da liberdade, que respeita o desejo de aprender e de aceitar essa
responsabilidade.

E neste espirito que o presente Regulamento Interno apresenta o regime disciplinar, numa
componente formativa, autodisciplinar e corretiva.

O cumprimento das regras estabelecidas permite um bom ambiente de trabalho, onde a Escola é um

local de convivéncia sauddavel e ajuda o Aluno a tornar-se num cidaddo responsavel e livre.

2.1. Nocéo de infracao

De acordo com o espirito do Projeto Educativo da Escola e com a lei vigente, considera-se infracao
sempre que o aluno incorra no incumprimento dos deveres expressos no presente regulamento, ou
mantenha uma convivéncia inadequada com os membros da comunidade educativa, por acGes ativas
ou passivas, nos lugares de funcionamento das aulas ou atividades, nos locais de lazer e recreio, no

perimetro em redor da Escola, bem como noutros locais em representacdo da mesma.

2.2. Infracoes disciplinares

Sao passiveis de ser consideradas infragdes disciplinares todos e quaisquer atos de conduta que
traduzam incumprimento de deveres do aluno, ou se revelem perturbadores do funcionamento da
Escola ou das relagdes na comunidade educativa. Neste sentido, sdo consideradas infragdes

disciplinares:

Atos de conduta impréprios do ponto de vista pessoal (por exemplo: linguagem inadequada e
grosseira, postura e gestos que evidenciem falta de respeito, falta de higiene e descuido com a imagem

pessoal ou vestuario nitidamente afastado do uso responsavel da liberdade, entre outros...)



Atos que atentem contra a higiene e preservac¢do dos espacos educativos (por exemplo: sujar paredes,
pavimentos, mobilidrio ou quaisquer outros materiais de apoio educativo, deterioragao ou utilizagdo
inadequada de materiais desportivos ou didaticos, entre outros...);

Atos que atentem contra a salude, seguranga e bem-estar préprio e dos demais;

Atos que perturbem o normal funcionamento das atividades da sala de aula e/ou dos espagos
educativos comuns (desrespeito das normas de convivéncia, conversas, ruidos, intervencdes
despropositadas, atitudes imprdprias, utilizacdo de equipamentos tecnolégicos como telemoveis,
iPod, mp3, “phones”, consolas, entre outros...);

Condutas imprdprias nas instalacdes da Escola ou no perimetro circundante que se traduzem em
atividades perigosas ou inadequadas aos espacos educativos especificos (por exemplo: salas de aula,
laboratério, refeitorio, piscina, casas de banho, recreios e corredores);

Atos de injuria psicoldgica e fisica e/ou ofensa grave que atentem contra a seguranca e a moral dos
membros da comunidade escolar;

Atos de desobediéncia a docentes e ndo docentes;

Todos estes atos serdo suscetiveis de medidas disciplinares corretivas ou sancionatérias de acordo com
a sua gravidade.
A repeticdo de condutas passiveis de medidas disciplinares corretivas, conduzem a medidas

disciplinares sancionatdrias.

2.3. Medidas disciplinares

Estas medidas com finalidades essencialmente formativas, para além dos seus efeitos proprios, devem
proporcionar a assun¢ao, por todos os que integram a vida da Escola de regras e padrdes de
convivéncia equilibrados e que, de acordo com o P.E. ajudem a assegurar, a par do desenvolvimento

fisico e intelectual, uma forte componente humana, civica e soliddria.

2.3.1. Medidas disciplinares corretivas

Visam sobretudo a correcdo do incumprimento de deveres por parte do aluno, bem como o
reconhecimento da autoridade e seguranca dos agentes educativos no exercicio da sua atividade.

O aluno deve ser ajudado a fazer um exercicio de tomada de consciéncia, reconhecendo os deveres
gue incumpriu e assumindo a sua parte de responsabilidade em colaborar num ambiente escolar que

se deseja humano, solidario, disciplinado, livre e responsavel.



2.3.1.1. Adverténcia oral

Consiste numa chamada verbal de ateng¢do perante um ato de infracdo.

Visa sobretudo finalidades pedagdgicas, preventivas, dissuasoras e corretivas de um comportamento
perturbador, podendo ser aplicada dentro ou fora da sala de aula.

Quando aplicada dentro da sala de aula, pode permitir a permanéncia do aluno.

E da competéncia do professor e, de um modo geral, de todos os agentes educativos.

Quando repetida diversas vezes ao mesmo aluno, o professor ou agente educativo devera dar conta

da situagao a Diregdo.

2.3.1.2. Repreensao escrita

Consiste na comunicagdo por escrito ao Encarregado de Educac¢do de um incidente disciplinar, quando

se considerar insuficiente a adverténcia oral.

Pode ou ndo traduzir-se por falta disciplinar, podendo assim o aluno manter-se ou ndo na sala de aula.
Cabe ao professor determinar o periodo em que o aluno permanecera fora da sala, no caso de lhe ter

dado ordem de saida.

2.3.1.3. Falta Disciplinar

Consiste numa falta motivada por ordem de saida do espaco onde se realize a atividade educativa:

Se ocorrer na sala de aula, esta saida serd acompanhada da respetiva falta disciplinar, sendo o
aluno enviado a Diregao;
Se ocorrer num espaco onde decorram atividades de complemento curricular, devera tal

situagdo ser participada a Diregao;

Visa o normal prosseguimento das atividades, corrigindo atempadamente um comportamento
perturbador que ocorre de forma sistematica;

E da exclusiva competéncia do professor/monitor ACC e deve ser acompanhada por atividades
corretivas durante o periodo de permanéncia fora da aula ou do espago da atividade.

O professor/monitor comunicarad ao Encarregado de Educacido a infragdo cometida e as medidas

disciplinares acordadas.



2.3.1.4. Atribuicado de tarefas de Integracdo Escolar e/ou Trabalho Comunitario

Consiste na realizacdo de tarefas de cardter pedagdgico no ambito da turma ou de carater pedagdgico
/social no dmbito da comunidade escolar.

Visa o refor¢co da formacao civica do aluno e da capacidade de se relacionar com os outros de forma
responsavel.

E da competéncia da Dire¢do apds proposta do P.R.T.

Aplica-se quando, apds a determinacdo de alguma medida corretiva, se verifica a repeticdo do
incumprimento sistematico dos deveres por parte do aluno.

Desta medida sera dado conhecimento ao Encarregado de Educacao.

2.3.1.5. Suspensao de um dia da frequéncia de aulas ou de atividades educativas

Consiste na interdicdo de frequéncia das aulas durante um dia.

Visa o reforco do reconhecimento da autoridade bem como a prevencdo de um comportamento que
se deseja disciplinado e positivo.

E da competéncia da Dire¢do apés proposta do P.R.T..

Aplica-se quando, apds a determinacdo de alguma medida corretiva, se verifica a repeticdo do
incumprimento sistematico dos deveres do aluno ou existe um desrespeito greve dos deveres dos
alunos.

Desta medida sera dado conhecimento ao Encarregado de Educacao.

As faltas dadas durante a aplicagdo desta medida poderdo excecionalmente ser consideradas

justificadas.

2.3.2. Medidas Disciplinares Sancionatérias

Visam simultaneamente a correc¢do e a censura disciplinar de atitudes, atos ou posturas por parte do
aluno, inconsciente da sua importancia como membro de uma comunidade educativa, bem como da
repercussdo sobre os outros membros da comunidade educativa desses procedimentos.

A aplicacdo destas medidas supde que as anteriores ndo tenham proporcionado mudancgas visiveis no

comportamento e na atitude manifestada pelo aluno.

2.3.2.1. Repreensdo registada.

Consiste numa adverténcia escrita, registada no processo individual do aluno, na sequéncia de um

comportamento considerado grave ou apds a aplicacdo de varias medidas corretivas



Visa alertar para uma formagao na qual tem de estar presente um compromisso de desenvolvimento
ao servico da comunidade.

E da competéncia do D.C. ou Direg3o apds proposta do P. T..

Deve averbar-se ao processo individual do aluno a identificagdo do ato decisdrio, data e
fundamentacao do facto (s) que conduziram a tal decisao.

O Conselho de Turma pode ser convocado antes ou durante a fundamentagao.

2.3.2.2. Suspensao definitiva

Consiste na suspensdo definitiva da frequéncia da Escola.

A aplicacdo desta medida é da competéncia da Dire¢do Pedagdgica, apds proposta conjunta de
elementos da comunidade educativa, por atos muito graves e/ou inadaptacdo total do aluno ao
cumprimento das regras deste R.1.

Devem os Pais/Encarregado de Educacdo assegurar a transferéncia do Aluno para outro
estabelecimento de ensino depois de aplicada esta medida.

Visa impedir que se perpetuem comportamentos e atitudes que evidenciam um notério desfasamento
do Ideario e do Projeto Educativo do Colégio, e perturbam de forma gravosa e continuada o direito
dos restantes alunos a um ambiente de aprendizagem construtivo e equilibrado.

Esta medida so serd aplicada apds audi¢do do Aluno e dos Pais /Encarregado de Educacdo e podera ter
duas fases de aplicagdo, consoante a gravidade dos fatos:

Em qualquer altura do ano letivo, apds o apuramento objetivo dos fatos e fixados os termos e
condicBes em que a medida sera aplicada, com efeito no dia seguinte ao da sua determinacao;

No final do ano letivo, com efeitos sobre o ano letivo subsequente.

2.3.3. Condicionantes

Na determinacgao de qualquer medida disciplinar devem ser tidos em consideragdo

a gravidade do incumprimento do dever violado;

aidade do aluno;

o grau de culpa;

o contexto e a situagdo pessoal em que o ato se insere;

0 seu aproveitamento escolar e antecedentes disciplinares;

demais circunstancias em que a infracdo foi praticada que militem contra ou a seu favor;
o carater formativo mais que o carater punitivo da medida;

a vontade expressa e traduzida de forma visivel de uma mudanga de atitude.



2.3.4. Medidas a aplicar

O ndo cumprimento das regras, implica sofrer as respetivas consequéncias e/ou castigos:
Privagdo de intervalos;

Mudanca de sala de aula;

Realizacdo de tarefas relativas a manutencao de Escola;

Repreensao escrita para conhecimento do Encarregado de Educacao;

Reposicdao ou pagamento dos danos provocados, quer sejam intencionais ou nao.

3. Regime de avaliac¢ao

O Regime de avaliagdo dos Alunos respeita o definido no Decreto-Lei n2 152/2013 que define o
Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo, e no Despacho Normativo n2 17-A/2015, no que se refere

ao EPC (art. 279).

3.1. Formas de avaliac¢ido

A avaliacdo é um processo continuo que incide sobre os conhecimentos e capacidades definidas no
curriculo nacional e nas metas curriculares. Este processo privilegia a diversidade de estratégias e
instrumentos de avaliacdo, de modo a que os alunos realizem experiéncias de aprendizagem significativas,
visando a sua integracao e sucesso escolar. Assim, o professor deve ter em conta ndo apenas as classificacdes
obtidas nas fichas de avaliagdo realizadas, mas também a observagdo diaria do aluno, as suas atitudes
perante colegas e professor, e a sua participa¢do nas aulas.

A avalia¢do, sendo um processo de recolha sistematica e continua de informagdo sobre o progresso do

aluno, integra as vertentes diagndstica, formativa e sumativa.

3.1.1. Avaliagdo Diagndstica

Com a avaliagdo diagndstica, o professor pretende determinar se o aluno possui os pré-requisitos
(conhecimentos, capacidades e atitudes) necessarios para iniciar uma nova aprendizagem.

3.1.2. Avaliagdo Formativa

Na avaliacdo formativa, o professor procura a regulacdo do processo ensino-aprendizagem. Esta
avaliacdo é continua e sistematica e faz-se através da recolha, analise e interpretagdo de informacao, a partir

de instrumentos diversificados. Permite que o professor ajuste e /ou defina novas estratégias, visando o
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sucesso do aluno. Permite, ainda, ao aluno (e encarregado de educac¢do), perceber as dificuldades com que

se vai deparando no seu percurso, podendo trabalhd-las e supera-las atempadamente.

3.1.3. Avaliacdo Sumativa

A avaliacdo sumativa é um juizo global das aprendizagens do aluno, realizando-se no final de cada
periodo. E expressa sob a forma descritiva, & exce¢do do 4.2 ano, nas dreas de Portugués e Matematica, e do
2.2 Ciclo, em que se expressa numa escala de 1 a 5. A avaliagdo sumativa decide a progressao ou retencao
dos alunos e é expressa através das mencgdes de Transita ou Ndo Transita, no final de cada ano e de Aprovado
ou Nao Aprovado, no final de cada ciclo de estudos. No final do 1.2 ciclo (4.2 ano) e do 2.2 ciclo (6.2 ano), a
avaliacdo sumativa interna, junta-se a avaliagdo sumativa externa, da responsabilidade do Ministério da
Educacdo e Ciéncia, nas disciplinas de Portugués e Matematica. Esta avaliacdo externa tem um peso de 30%
na avaliacdo final.

Os conhecimentos adquiridos e as capacidades desenvolvidas pelos alunos, em cada disciplina, sdo
avaliados com recurso aos dominios cognitivo, pessoal e social, de acordo com a seguinte ponderacao:

1.2 Ciclo

1. Dominio Cognitivo (Competéncias Especificas / Conhecimentos) 2 70%

a) Fichas de Avaliagao Sumativa 30%

b) Fichas de Avaliagdo Mensal 10%

- Compreensdo oral e escrita;

- Produgdo oral e escrita;

c) Atividades Individuais - Interagdo na sala de aula; 20%
(escritas e orais) - Fichas de trabalho;

- Trabalhos individuais;

- Pesquisas...
- Projetos;
d) Atividades em grupo / - Debates; 10%
pares - Entrevistas;
- Pesquisas...

2. Dominio Pessoal e Social (Atitudes e valores) = 30%

- Assiduidade / Pontualidade;

a) Sentido de - Realizagdio de trabalhos de casa;
Responsabilidade - Apresentagdo e presenga do material escolar; 10%

- Organizagdo do caderno didrio e outros materiais;

- Habitos de trabalho...
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- Iniciativa;

b) Autonomia - Empenho;

- Colaboracdo nas atividades propostas;

- Cumprimento das atividades propostas

- Exposig¢do de duvidas pertinentes a aprendizagem;

- Sentido critico...

10%

- Respeito pelos outros;

c) Socializagao - Comportamento;

- Apeténcia para o trabalho em grupo e divisdo de
tarefas;

- Regulagdo do uso da palavra...

10%

2.2 Ciclo

1. Competéncias Especificas / Conhecimentos > 70%

a) Fichas de Avaliacdo (duas por periodo)

40%

- Producgdo oral e escrita;

- Leitura;

b) Atividades Individuais - Fichas de leitura extensiva / educagdo
(escritas e orais) literdria;

- Fichas de gramdtica;

- Interagdo na sala de aula;

- Trabalhos individuais;

- Pesquisas...

20%

- Projetos;

- Debates;

c) Atividades em grupo / pares - Entrevistas;
- Pesquisas;

- Representagdes teatrais...

10%

2. Atitudes e valores 2 30%

d) Sentido de - Assiduidade;
Responsabilidade - Pontualidade;
- Apresentagéo e presenga do material escolar;
- Organizagdo do caderno didrio e outros materiais;

- Habitos de trabalho...

10%
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e) Autonomia - Iniciativa; 10%
- Empenho;

- Colaboragdo nas atividades propostas;

- Cumprimento das atividades propostas;

- Exposigdo de duvidas pertinentes a aprendizagem;

- Sentido critico...

f) Socializagao - Respeito pelos outros; 10%
- Comportamento;

- Apeténcia para o trabalho em grupo e divisdo de
tarefas;

- Regulagdo do uso da palavra...

3.2. Critérios de Transicio

Tendo em conta as dimensées formativa e sumativa da avaliacdo, a retencdo deve constituir

uma medida pedagdgica de ultima instancia, apds esgotar-se o recurso a atividades de recuperacao

desenvolvidas ao nivel da turma e da escola.

Assim:

1.2 Ano — Nao ha lugar a retencdo, exceto se tiver sido ultrapassado o limite de faltas.

2.2 e 3.2 Anos — O aluno ndo progride e obtém a menc¢dao de Ndo Transita se tiver obtido
mencdo Nao Satisfaz a Portugués e a Matematica; se tiver obtido mencdo Nao Satisfaz a
Portugués ou a Matematica e simultaneamente a todas as outras disciplinas; e se tiver sido
ultrapassado o limite de faltas.

4.2 Ano — O aluno nao progride e obtém a meng¢do de Ndo Aprovado se tiver obtido nivel
inferior a 3 a Portugués e a Matematica; se tiver obtido nivel inferior a 3 a Portugués ou a
Matematica e simultaneamente mencdo de N3o Satisfaz a todas as outras disciplinas; e se tiver
sido ultrapassado o limite de faltas.

5.2 Ano — O aluno ndo progride e obtém a meng¢ao de Ndo transita se tiver obtido nivel inferior
a 3 a Portugués e a Matematica; se tiver obtido nivel inferior a 3 em trés ou mais disciplinas; e
se tiver sido ultrapassado o limite de faltas.

6.2 Ano — O aluno ndo progride e obtém a mencdo de Ndo Aprovado, se tiver obtido
simultaneamente classificacdo inferior a 3 nas disciplinas de Portugués e de Matematica; se
tiver obtido classificacdo inferior a 3 em trés ou mais disciplinas; e se tiver sido ultrapassado o

limite de faltas.
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3.3. Intervenientes na Avaliacao

Do processo de avaliacdo fazem parte, além do professor titular e dos professores
coadjuvantes, o préprio aluno e o Encarregado de Educacdo. A este é dada sempre que necessaria, a

informacdo sobre os resultados do seu educando.

Quando haja desacordo sobre os resultados da avaliagao, entre o Professor Titular ou o Diretor

de Turma e o Encarregado de Educagao, cabe a decisdo final ao Conselho Pedagdgico.

3.4. Grelha de Classificacoes

Os trabalhos escolares realizados ao longo do ano, ressalvando algumas situacGes pontuais
(especificidade do trabalho, contexto da sua realizacdo, etc..), sdo classificados de acordo com a

seguinte tabela:

Percentagem Classificagao Nota Final
0% - 19% FRACO 1
20% - 49% NAO SATISFAZ 2
50% - 59% SATISFAZ POUCO 3
60% - 74% SATISFAZ 3
75% - 89% BOM 4
90% - 98% MUITO BOM 5

99% - 100% EXCELENTE 5
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3.5. Avaliacao no Pré-Escolar

A avaliagdo dos alunos do Pré-Escolar baseia-se, essencialmente na observagdo direta e na
producdo de trabalhos. E comunicada aos Encarregados de Educagdo sempre que seja

pertinente e no final de cada periodo escolar, através de grelhas de registo.

4. Apoios as aprendizagens

e Serd dado a todos os alunos o apoio individual, vidvel, que se verifique necessdrio as suas
aprendizagens, através de estratégias e atividades mais adequadas a cada um.

e O plano de apoio sera proposto e aplicado pelo docente responsavel pela turma, ou disciplina,
apods reunido com a Direcdo e o Conselho Pedagdgico, em caso que se justifique.

e O plano de apoio sera apresentado e discutido com o Encarregado de Educacdo e com o aluno
em causa.

e A todos os alunos do 22 ciclo é dado um apoio semanal, as disciplinas de Lingua Portuguesa,
Matemadtica e Inglés, proposto em reunido de inicio de ano letivo, com os Encarregados de
Educacao.

e Dentro do cumprimento da lei, serdo aplicados Planos de Recuperacdo/Desenvolvimento, a
alunos que o necessitem, apds decisdo do Conselho de Turma. Estes planos carecem de
aprovacdo do Encarregado de Educacao.

e Aos alunos que se encontrem ao abrigo do Decreto-Lei n.2 3/2008, sera dado o apoio indicado
pelos técnicos responsaveis pelo acompanhamento dos alunos, desde que haja os necessarios

relatérios, e a aplicacdo das medidas ndo interfira com os direitos dos demais alunos.

5. Processo Individual de Aluno

e A todos os alunos do Ensino Basico é devido um Processo Individual de Aluno, que o deve
acompanhar no seu percurso académico obrigatdrio e estabelecido por Lei. Deste devem
constar dados pessoais do aluno e Encarregado de Educac¢do, elementos de avaliagao,
relatérios de psicdlogos, terapeutas, tribunais, ou outros, que se considerem relevantes para
o conhecimento do aluno.

e A estes Processos tém acesso os Encarregados de Educagdo, sempre que o solicitarem.
Contudo, a consulta a estes documentos deve ser feita na presenca do professor titular da
turma, Diretor de Turma, ou Diretora da Escola, nunca podendo por razdo nenhuma o Processo

sair da Escola, ou serem sonegados documentos, nele contidos.
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e O Processo Individual de Aluno é considerado um arquivo confidencial, pelos elementos que
contém, pelo que é da responsabilidade da Direcdo a sua guarda e o respeito pelo direito a
confidencialidade.

¢ Quando o aluno for transferido de Escola, o Processo Individual de Aluno devera ser entregue

a Escola para onde transita.

6. Servicos Obrigatorios e Servicos Facultativos

Sao considerados servigos obrigatérios:
- Matricula + Seguro Escolar (a regularizar no ato de inscri¢do do aluno);

- Mensalidade (de setembro a junho nos 1.2 e 2.2 ciclos e de setembro a julho no pré-escolar);

Qualquer outro servico disponibilizado tem um carater facultativo.

7. Regime do Prolongamento

Mais do que o periodo de tempo que medeia a saida das aulas da saida da Escola, o prolongamento
foi concebido como um espaco onde o aluno pode ocupar de forma positiva, criativa e util o seu tempo
livre.

Nos espagos onde decorre o prolongamento, e durante as atividades previstas, os alunos sdo
acompanhados por adultos de referéncia no seu quotidiano escolar, que promovem um ambiente de

tranquilidade e liberdade, e um saudavel relacionamento entre alunos.

7.1. No Pré-Escolar

O prolongamento decorre entre as 8h e as 9h15m da manh3, para todas as familias que o desejem, e
entre as 16h 30m e as 19h, para todas as criangas que se inscreverem.

Todas as atividades do prolongamento sdo acompanhadas por auxiliares de referéncia da Escola,
utilizando para isso o0s recursos e os espagos que se considerem mais adequados em fun¢do da idade

das criangas, do seu tempo de permanéncia, ou das condigbes atmosféricas.

7.2.No 12 e 22 ciclos

Para estes ciclos, o prolongamento decorre entre as 8h e o inicio das atividades letivas e apds o seu

término até as 19h00.
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Aos alunos que se inscreverem em Atividades de Complemento Curricular ndo é cobrada a
permanéncia entre o final das aulas e o comeco dessas atividades. No entanto, se utilizam o tempo de
prolongamento durante os restantes dias da semana, continua a haver lugar ao pagamento mensal do

prolongamento.

Salas de estudo:
Os alunos sdo organizados em dois grupos. O apoio ao estudo é feito por docentes que orientam o

estudo individual ou em pequenos grupos autdonomos, diariamente, entre as 16h30 e as 17h20.

8. Entradas e Saidas

Os Encarregados de Educacgao sao os principais responsaveis pela pontualidade e assiduidade dos seus
educandos, pelo que lhes pedimos um especial empenho em que os alunos ndo cheguem atrasados.
Lembramos que a hora assinalada no horario é aquela a que os alunos se devem encontrar a porta da

sala de aula, devendo para isso chegar a Escola com a antecedéncia necessaria.

Aos alunos ndo é permitido sair da Escola durante o periodo de aulas, exceto, por vontade expressa e
justificada pelo Encarregado de Educacdo.

Os alunos sé podem sair sozinhos da Escola, mediante autorizacdo escrita pelo Encarregado de
Educacdo.

Os alunos sé podem sair da Escola, acompanhados por quem esteja autorizado pelo Encarregado de

Educagao, mediante autorizagao escrita dirigida a Diregdo da Escola.

9. Visitas de Estudo

As visitas de Estudo organizadas pelos professores e/ou Conselho Pedagdgico sdo de caracter
obrigatdrio, uma vez que se pretende que elas sejam um complemento a formacdo dos alunos.

Todas as visitas de estudo sdo tacitamente autorizadas, sendo da responsabilidade da Escola a sua
organizagao e realizagdo.

10. Instalac¢oes

10.1. Recreio

O espaco do recreio é rentabilizado com horarios rotativos da sua utilizagdo. Trata-se de um espaco

de desenvolvimento de relacdes e de estilos de vida sauddveis, o que supe a socializagdo, a interagdo
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entre pares, a promocao de formas autdénomas de aprendizagens nao-formais, pelo que é fortemente
desaconselhada a utilizagdo de jogos eletrdnicos, telemdveis e maquinas fotograficas, que promovem
o isolamento e a inatividade.

Os alunos devem frequentar o espago de recreio apenas nos intervalos ou em alguma outra situagado
excecional em que haja o conhecimento e respetiva autoriza¢do por parte de um professor, devendo
sempre ser assegurada a sua vigilancia.

A vigilancia do recreio é feita por auxiliares de acdao educativa disponiveis para resolver qualquer
assunto que justifique a sua intervencao e a quem os alunos tém por obrigacao, respeitar e obedecer.
Os alunos devem contribuir para a conservacdo, preservacao e boa utilizacdo dos espacos e
equipamentos do recreio, devendo respeitar as regras e indicagdes referentes aos espacos.

O periodo de recreios faz parte do horario da Escola.

10.2. Refeitorio
O refeitdrio encontra-se em funcionamento para almocgos e para o lanche, dentro dos horarios
estipulados para o efeito.

No refeitdrio, espera-se que todos os membros da comunidade educativa cumpram as regras de

higiene e civismo, préprias daquele espaco.

10.3. Biblioteca

A Biblioteca é o espaco dedicado a leitura informativa e recreativa dos alunos a partir do 1.2 ano, é

orientado pelo professor de turma e realiza-se uma vez por semana, ou quando solicitado pelos alunos.

10.4. Sala Multimédia

Este espago é coordenado pelo monitor de Informdtica, e utilizado sob a sua orientagdo ou a de

qualgquer docente, ndo podendo os alunos frequentar este espago sem vigilancia.

10.5. Ginasio

Destina-se a atividades fisicas, desportivas e como espaco polivalente. Espaco a ser utilizado sempre

sob vigilancia de um adulto responsavel.
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11. Procedimento em caso de acidentes com alunos

Todos os alunos estdo cobertos pela apdlice nimero 580003610 — Produto Escolar, da Companhia de

Seguros Fidelidade, SA.

11.1. Participacao do sinistro

Em caso de sinistro deverd ser preenchida, assinada e carimbada uma participacdao de Acidente, em
impresso da Companhia de Seguros Fidelidade, SA.

O impresso encontra-se disponivel na Escola e deverd ser preenchido pelos nossos funcionarios.

A participacao devera depois ser entregue ao EE ou, se for o caso, a pessoa que acompanhar o aluno
ao hospital.

E necessario ainda adequar o meio de transporte, & unidade hospitalar e a lesdo que o aluno
apresentar. Ou seja:

Se a lesdo for grave, em que seja necessario que o aluno sinistrado seja transportado imobilizado ou
necessitar de acompanhamento médico, devera ser solicitada a deslocagdo de ambulancia / INEM.

Se a lesdo ndo apresentar um cardter de perigosidade (um dedo partido, cabega partida, ...), devera
ser utilizado o meio de transporte mais expedito quer seja um taxi, quer seja um veiculo propriedade
da Escola ou até dum professor da mesma.

Nota: caso o aluno seja transportado num automovel particular, este tem de estar dotado dos
equipamentos necessarios legalmente ao transporte de criancgas (ex. cadeirinha adequada a idade da

crianga).

Caso haja um sinistro automaével no percurso e a responsabilidade pela produgdo do sinistro for do
condutor da viatura utilizada, os eventuais danos que o aluno sofra sdo regularizados ao abrigo da
cobertura de responsabilidade civil automdvel. No caso de viatura da Escola, o seguro de
responsabilidade civil automdvel — ocupantes da viatura, encontra-se de acordo com a apélice nimero

750539160, ou 750643843 da Companhia de Seguros Fidelidade.

11.2. Despesas de Tratamento

Através desta garantia, a Seguradora indemnizara as seguintes despesas:

Despesas resultantes de tratamento médico e cirurgico, incluindo a assisténcia medicamentosa e
internamento hospitalar, até ao limite de 1497¢€.

Despesas resultantes do 12 transporte da pessoa acidentada para o domicilio, hospital ou outro local

para ser prestada assisténcia médica
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Por principio, esta apdlice funciona na modalidade de reembolso. Todas as despesas efetuadas na
sequéncia de um acidente sdo pagas diretamente pelo EE, ou pela Escola, a entidade que forneceu
assisténcia médico-hospitalar.

Para efeito de reembolso das despesas de tratamento suportadas pelos EE’S ou Escola, deverdo ser
entregues na Escola os respetivos originais dos recibos, acompanhados das correspondentes
prescricGes médicas, bem como relatérios médicos, respetivos (nos casos em que se justifique a

existéncia dos mesmos).

11.3. Local de assisténcia

Em caso de lesdo grave ou muito grave:
O aluno sinistrado deve ser transportado para o hospital mais préximo. No entanto, o Encarregado de

Educacdo é livre de escolher qualquer outro.

Outras lesoes:
Se a lesdo permitir, a participacdo deverd ser preenchida por funcionario da Escola, apds o
conhecimento do ocorrido e o original deverd ser entregue ao EE do aluno sinistrado para

apresentacdo no Hospital.

12. Procedimento com bens pessoais dos alunos

Os objetos pessoais que os alunos tragam consigo de casa (jogos eletrdnicos, telemdveis e maquinas
fotograficas, ou afins) devem ser entregues quando da chegada a Escola, a funcionaria da portaria, ou
diretamente a um dos elementos da Direcao.

O ndo cumprimento desta norma, iliba a Escola de toda e qualquer responsabilidade, em caso de dano

ou desaparecimento desses bens.

13. Competéncias diretivas

A diregdo executiva é assegurada pelos membros da Empresa Titular da Escola de Pedro Nunes, que é
o 6rgdo de administragdo e gestdo nas areas pedagodgica, cultural, administrativa, financeira e recursos

humanos. A dire¢do é constituida pelos sdcios da empresa titular da Escola.

No plano da gestdo pedagdgica, cultural, administrativa, financeira e patrimonial, compete a direcdo:
Definir o regime de funcionamento da escola;

Gerir as instalacdes, espagos e equipamentos, bem como os outros recursos educativos;
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Proceder a sele¢do e recrutamento do pessoal docente e ndo docente;

Distribuir o servico docente e ndo docente;

Representar a escola;

Coordenar as atividades escolares;

Exercer o poder hierarquico, designadamente em matéria disciplinar, em relacdo ao pessoal docente
e ndo docente e alunos;

Proceder a avaliacdo do pessoal docente e ndo docente;

A direcdo pode delegar as suas competéncias.
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I11. Anexo — Regulamento Administrativo

1.° - Matricula

Ao fazer ou renovar a MATRICULA do aluno, sera paga a importancia igual a uma mensalidade, que
inclui o seguro escolar, quantia essa ndo reembolsdvel em caso de desisténcia.

A nenhum aluno sera renovada a sua matricula sem que todas as situacdes devedoras anteriores sejam
integralmente regularizadas.

2.° - Anuidades

As anuidades correspondentes aos 1.2 e 2.2 ciclos de ensino sdo divididas em 10 presta¢des mensais.
Excetua-se deste regime o PRE-ESCOLAR, cuja anuidade corresponde sempre a 11 prestacdes, de 1 de
setembro a 31 de julho, inclusive, sendo que a mensalidade relativa ao més de julho sera paga em 3
prestacoes, distribuidas pelos 3 primeiros meses de frequéncia do aluno.

3.0 - Descontos
O pagamento da anuidade serd feito, em funcdo da opcao efetuada, nos termos seguintes:

a) Mensalmente, até ao dia 8 de cada més;

b) Em trés prestacdes até primeiro dia util de cada um dos periodos escolares, beneficiando de um
desconto de 3% sobre o valor da mensalidade;

c) O pagamento da anuidade regularizado no ato de matricula até 31 de marc¢o de 2015, beneficia de
uma redugdo de 5%.

Em caso de ndo opcdo pelo regime da alinea b) ou da c) ou de cumprimento deficiente da opc¢éo
trimestral, considera-se aceite a adesdo ao pagamento mensal, aplicando-se o regime respetivo.

4.° - Condi¢cBes Especiais para irmaos

No caso de estarem inscritos e a frequentar simultaneamente este Estabelecimento de Ensino varios
irmaos, estes beneficiardo de descontos quer na alimentagdo fornecida pela Escola, quer, nas Aulas de
Estudo e/ou Prolongamento. Para estes casos, existe um Pregario proprio.

As aulas de Complemento Escolar e Extra-Curriculares ndo estdo sujeitas a qualquer tipo de reducdo
pecuniaria.

5.9 - Valor das mensalidades

O montante das prestagcBes mensais é definido em fun¢do dos niveis de ensino, dos regimes
pretendidos e das atividades de complemento-curricular escolhidas. Os valores destas, constam de
uma tabela prépria que esta sujeita a eventuais corregbes futuras, fruto de alteragdes fiscais e,
ainda, ajustamentos salariais imperativos ou ditados por outros motivos legais.

6.° - Penalizacdes por falta de pagamento

O ndo cumprimento pontual da obrigacdo de pagamento das presta¢des implica de imediato, salvo se
devidamente autorizado, por escrito, pela Direcao da Escola, a suspensdao de qualquer servico
facultativo. A auséncia de pagamento superior a 30 dias, poderd provocar o impedimento de
frequéncia das aulas, por parte do aluno.
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7.° - Desisténcia de Frequéncia

A desisténcia da frequéncia da Escola por um aluno durante o ano letivo apenas se tornara efetiva
guando comunicada por escrito a Direcdo com, pelo menos, quinze dias de antecedéncia, mantendo-
se até esse momento todas as obrigagdes decorrentes da matricula e inscricio. E obrigatdria a
liqguidacdo integral da prestagdo correspondente ao més em que a saida do aluno se concretizar.

8.° - Regime de alimentagao

Os alunos sé poderdao mudar de modalidade do regime de alimentagao desde que os Encarregados de
Educacdo comuniquem a Direcdo da Escola a sua inten¢do, até ao dia 20 de cada més.

9.9 - Aulas de complemento curricular

Os alunos s6 poderdo mudar e/ou desistir de atividade de complemento curricular desde que os
Encarregados de Educagdo comuniquem por escrito a Direcdo a sua intengdo, até 20 dias antes do final
de cada periodo escolar. E sempre obrigatério o pagamento integral da mensalidade até ao fim do
periodo escolar a que a comunicacao se referir. Excetua-se esta obrigatoriedade para atividades
fisicas, desde que suportadas por parecer médico e, ainda, por exclusdo do aluno da atividade,
por manifesta incapacidade para a pratica da mesma ou comportamento incorreto.

10.° - Visitas de Estudo

Todas as saidas da Escola ndo planeadas e agendadas como visita de estudo, sdo tacitamente autorizadas,
sendo da responsabilidade da Escola a sua organizagéo e realizagao.

11.° - Atividades de verao

Os custos das atividades de verdo (praia, visitas tematicas, passeios, etc.), a realizar no més de julho,
nado englobam a alimentacdo e prolongamento, que deverdo ser pagos separadamente de acordo
com a Tabela em vigor.

12.° - Prejuizos

Os prejuizos causados pelos alunos na Escola, em visitas de estudo ou em qualquer objeto que
pertenga aos seus colegas, professores ou a Escola, serdo reparados ou substituidos a sua conta.

13.° - Acidente ou doenca

Em caso de acidente ou doencga, a Escola tomard imediatamente as providéncias que a situagao
requerer e dard, logo que possivel, conhecimento da ocorréncia aos Encarregados de Educacdo.

14.° - Horarios

A Escola esta ao servico de toda a comunidade escolar das 8:00 as 19:00 horas. Os alunos cujos
Encarregados de Educagao desejarem a sua saida apds as 16:30 horas, obrigam-se a pagar o respetivo
Prolongamento / Permanéncia - para o Setor Infantil e Aulas de Estudo - para o 1.2 e 2.2 Ciclos, de
acordo com a Tabela em vigor.

15°

O regime do paragrafo 14.2 aplica-se automaticamente a todos os alunos que permanegam na Escola

depois das 16:30 horas. E facultada, a titulo gratuito, a permanéncia das criancas das 8:00 horas até

ao inicio das respetivas atividades escolares. Apds o encerramento da Escola (19:00 horas) a
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permanéncia de qualquer aluno fica sujeita a uma taxa extraordinaria de 5,00 € por cada periodo de
30 minutos.

16.° - Calendario escolar

O periodo de funcionamento e interrup¢des escolares sera o estabelecido pelo Ministério da
Educacao.

Durante os periodos de férias, o pagamento dos servicos mensais obrigatérios e facultativos nao sofre
qgualquer alteracdo. Excetua-se a alimentacdo fornecida pela Escola. S6 serdo devidas as refeicoes
consumidas.

17.° - Apoio Financeiro

Todos os Encarregados de Educacdo que venham a ser abrangidos pelo apoio financeiro do Ministério
da Educacdo, serdao reembolsados das respetivas quantias, logo que as verbas sejam disponibilizadas
pelo Ministério.

18.° - Equipamento Desportivo

Para as aulas de Educagdo Fisica recomenda-se roupa adequado a pratica desportiva, sendo
obrigatdrio o uso de sapatilhas sempre que a aula se realize no ginasio.

19.° - Faltas
O regime de faltas e respetivas justificacdes rege-se pela lei em vigor. A falta de comparéncia a Escola,
ndo da direito a qualquer restituicdo, exceto, e quando avisado antecipadamente, o servico de
alimentag&o fornecido pela Escola, quando o aluno faltar mais de trés dias consecutivos.

20.° - Doencas

Nao é permitida a permanéncia do aluno na Escola sendo portador de doenca infetocontagioso, febre,
diarreia e parasitas. O regresso a Escola apds doenca superior a 3 dias, tem obrigatoriamente que ser
autorizada pelo médico pessoal ou pelo médico de familia dos servigos de assisténcia social.

21.° - Responsabilizacdo de objetos de valor
A Direcdo da Escola nao se responsabiliza por objetos cuja guarda Ihe ndo seja confiada, pessoalmente.
21.° - Comunicacdes

Para qualquer contacto com os alunos ou professores, a Escola tem ao dispor de toda a comunidade
escolar, duas linhas telefdnicas, telemdveis, e-mail e fax. Nao é permitido qualquer tipo de utilizacdo

de telemdveis e outros dispositivos de comunicagdo dentro da Escola quer por parte dos alunos, quer
por parte dos professores. Serao confiscados aos alunos os telemdveis que estes utilizem sem prévia
autorizagdo pontual da Diregdo. Os equipamentos confiscados sé serdo devolvidos ao aluno no final
do dia.

22.° - Comunicacdes Pedagogicas

Todas as comunicag¢des de teor pedagdgico, recados pontuais e demais mensagens, deverdo ser
comunicadas via caderneta do aluno, excetuando-se os alunos do Pré-Escolar.
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